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PRÁCE S MS OUTLOOK

Cena celkem: 12 088 Kč
 (bez DPH: 9 990 Kč)
Běžná cena: 13 297 Kč
Ušetříte: 1 209 Kč
Kód zboží: s-pMSO
Part No.:
Záruka: 24 měsíc(ů)
Stav: Nové zboží

Popis

Rozsah: 4 hodiny + e-learningová podpora
Náplň školení:
Práce s elektronickou poštou, nastavení e-mailového účtu, rozdíly POP3, IMAP, Exchange
Tvorba e-mailové zprávy – adresáti, kopie, skrytá kopie, předmět, tvorba textu zprávy
Stahování a odesílání e-mail – potvrzení o přečtení, potvrzení o doručení
Práce se složkami, třídění e-mailů, řazení
Základy tvorby pravidel pro řazení dokumentů, automatická odpověď
Práce s kontakty


